上海工程技术大学继续教育学院
夜大学生上课请假单
	班级、学号
	
	姓名
	
	请假时间
	

	请假事由：


注：1、请病假必须附区、县以上医疗单位证明。

2、因上班时间为早、中、夜班而需请公假必须附上班时间安排表。
3、因公出差必须附单位证明。

除突发性疾病或意外事故不得事后补假。
班主任意见：                     夜大办公室意见：

附：20    年   月上班时间（早、中、夜班）安排表

	
	日期
	上班时间
	日期
	上班时间
	日期
	上班时间
	日期
	上班时间
	日期
	上班时间
	备  注

	一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位盖章：

20   年   月   日

